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DIR: DA

GERENCIA: GRH
DEPARTAMENTO: RHA
COORDENADORIA:  CHP

PROCESSO: START PSC-GRH-000038/2026

OBJETO:

COMPANHIA DO METRO.

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTE,
COMPREENDENDO AQUISIGAO, MANUSEIO E ENVELOPAMENTO NOS
FORMATOS DE CREDITO ELETRONICO OU DE PAPEL, BEM COMO A
REALIZAGAO DE ANALISE DE ROTA, PARA OS EMPREGADOS DA

OBJETIVO

execucao.

Apresentar a Norma de Medigéo para a proposta nova contratagédo de prestagao de servigos
de fornecimento de vales-transportes, compreendendo aquisicdo, manuseios e
envelopamento no formato de crédito eletrénico ou de papel, bem como a realizagéo de
analise de rota, para os empregados da Companhia do Metrd, pelo periodo de 30 meses de

CODIGO VISUAL (QR CODE)

DESCRIGAO DA REVISAO

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- PSP-GRH_001/26

- Especificagao de Servigos GRH/RHA/CHP - 001/2026

ELABORADORES / REVISORES

NOME REGISTRO AREA
RODRIGO SRNA GOULART R 23.279-7 GRH/RHA/CHP
FLAVIO ALBUQUERQUE REGIS R 29.956-5 GRH/RHA/CHP
MARIANGELA DA CRUZ R 27.074-5 GSC/SPS/CSU

FD-0407-03

DOCUMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
Esta folha é de propriedade da Companhia do Metro e seu contetido ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros.
A liberagao deste documento ndo exime o emitente de sua responsabilidade sobre ele.
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INSTRUGCAO COMPLEMENTAR
DIR: DA OBJETO:
GERENCIA: GRH

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTE,

DEPARTAMENTO: ~ RHA COMPREENDENDO AQUISIGAO, MANUSEIO E ENVELOPAMENTO NOS

COORDENADORIA:  CHP FORMATOS DE CREDITO ELETRONICO OU DE PAPEL, BEM COMO A
_ REALIZACAO DE ANALISE DE ROTA, PARA OS EMPREGADOS DA
PROCESSO: START PSC-GRH-000038/2026 COMPANKIA DO METRO.
INDICE
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3. NORMA DE MEDICAO

DOCUMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
Esta folha é de propriedade da Companhia do Metro e seu contetido ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros.
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DIR: DA OBJETO:
GERENCIA: GRH

DEPARTAMENTO: RHA

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTE,
COMPREENDENDO AQUISIGAO, MANUSEIO E ENVELOPAMENTO NOS

COORDENADORIA:  CHP FORMATOS DE CREDITO ELETRONICO OU DE PAPEL, BEM COMO A

PROCESSO: START PSC-GRH-000038/2026

REALIZAGAO DE ANé«LISE DE ROTA, PARA 0OS EMPREGADOS DA
COMPANHIA DO METRO.

1.

OBJETIVO

Estabelecer a instrucdo complementar que contempla a norma de medi¢cdo dos servigos para a
prestacdo de servicos de fornecimento de vales-transportes, compreendendo aquisigéao,
manuseios e envelopamento no formato de crédito eletrénico ou de papel, bem como a realizacao
de analise de rota, para os empregados da Companhia do Metro.

OBSERVACOES

Esta norma regulamenta os critérios e procedimentos para composi¢ao de pregos unitarios, além
de estabelecer a forma de medi¢ao dos servigos.

As medigcbes somente poderéo ser efetuadas apos concluséo dos servigos realizados conforme
projeto, programacao e especificagbes da COMPANHIA DO METRO.

As medigGes deverdo ser apresentadas em impressos proprios, com base em modelos fornecidos
pela COMPANHIA DO METRO a CONTRATADA.

Todos os servigos deverdo ser executados de acordo com o estipulado no documento
Especificagao de Servigos — GRH/RHA/CHP - 001/2026.

DOCUMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
Esta folha é de propriedade da Companhia do Metro e seu contetido ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros.
A liberagao deste documento ndo exime o emitente de sua responsabilidade sobre ele.
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INSTRUCAO COMPLEMENTAR

DIR: DA

GERENCIA: GRH
DEPARTAMENTO: RHA
COORDENADORIA:  CHP

OBJETO:

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTE,
COMPREENDENDO AQUISIGAO, MANUSEIO E ENVELOPAMENTO NOS
FORMATOS DE CREDITO ELETRONICO OU DE PAPEL, BEM COMO A
REALIZAGAO DE ANALISE DE ROTA, PARA OS EMPREGADOS DA

PROCESSO: START PSC-GRH-000038/2026 COMPANHIA DO METRO.

3. NORMA DE MEDIGAO

N° MEDIGAO:

CcODIGO DO ITEM:

SERVICO:

COMPOSIGAO:

MEDIGAO:

N° MEDIGAO:

CcODIGO DO ITEM:

SERVICO:
COMPOSIGAO:

001
1.1

Aquisicao e repasse de vale-transporte

O preco inclui:

- Aquisicdo dos vales-transportes, nos formatos de crédito eletronico
e/ou papel, junto aos fornecedores habilitados;

- Repasse integral dos valores adquiridos as respectivas operadoras de
transporte.

Quantitativo de vales transporte com base nos valores efetivamente
adquiridos e repassados as operadoras no més da apuracao.

002

1.2

Taxa de administracéo
O preco inclui:

- Toda mao-de-obra, materiais, transportes, equipamentos, acessorios,
tributos, encargos de natureza previdenciaria, fiscal e trabalhista,
incluindo beneficios sociais e os demais custos inerentes ao objeto
contratual, abrangendo, no minimo:

o Responsabilidade e processamento: A CONTRATADA ¢
integralmente responsavel pelo manuseio, separagao, conferéncia e
envelopamento dos vales-transportes (cartbes e papel), devendo
executar esses servicos em suas proprias dependéncias, conforme
dados enviados mensalmente pela COMPANHIA DO METRO.

e Fluxo de informagées e arquivos: A COMPANHIA DO METRO
enviara, entre os dias 15 e 20 de cada més, as informagdes dos
empregados optantes, cabendo a CONTRATADA receber e
processar os arquivos eletrénicos no formato previamente definido.

DOCUMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO

Esta folha é de propriedade da Companhia do Metro e seu contetido ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros.
A liberagao deste documento ndo exime o emitente de sua responsabilidade sobre ele.
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INSTRUCAO COMPLEMENTAR

DIR: DA

GERENCIA: GRH
DEPARTAMENTO: RHA
COORDENADORIA:  CHP

PROCESSO: START PSC-GRH-000038/2026

OBJETO:

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTE,
COMPREENDENDO AQUISIGAO, MANUSEIO E ENVELOPAMENTO NOS
FORMATOS DE CREDITO ELETRONICO OU DE PAPEL, BEM COMO A
REALIZAGAO DE ANALISE DE ROTA, PARA OS EMPREGADOS DA
COMPANHIA DO METRO.

e Entrega e controle: A entrega dos envelopes lacrados e

identificados deve ocorrer, via de regra, no antepenultimo dia util do
més, nos locais indicados pela COMPANHIA DO METRO, com
conferéncia quantitativa no ato, emissado de protocolo e guarda da
documentacao por no minimo 30 meses.

e Analise de rota: A CONTRATADA deve realizar a analise de rota

visando o melhor custo-beneficio do trajeto dos empregados, com a

primeira entrega em até 90 dias apds a assinatura do contrato e

reavaliagdes anuais ou sempre que houver inclusdes ou alteragdes.
Demais atividades administrativas e operacionais necessarias ao fiel
cumprimento do objeto contratual.

MEDIGAO: Mensal, a razdo de 01 (uma) unidade por més, desde que 0s servigos
previstos para o periodo tenham sido integralmente executados.
EMITENTE VERIFICAGAO APROVAGAO
GRH/RHA/CHP GRH/RHA GRH

Assinado de forma eletrdnica por
FLAVIO ALBUQUERQUE REGIS
Coordenador

ra CPF: 169.283.118.04
!‘l‘lEJnTth‘a\oﬁ Data: 2026.07.14 15:20:18 -0300

Assinado de forma eletrdnica por
TIAGO RODAIGUES DE CASTRO
Chele Departamento

g CFF: 223.918.648-84
E‘Eb;rﬂﬁn(?:l Data: 2026.07.15 15:46:06 -0300

Assinado de forma eletrdnica por
MARISA CARLA AYRES CAMARINI
Gerente

e CFF: 119.588,198-96
E‘Eb;rﬂﬁn(?:l Data: 2026.07.15 17:42:00 -0300

FLAVIO ALBUQUERQUE REGIS

TIAGO RODRIGUES DE CASTRO

MARISA CAMARINI

REGISTRO R 29.956-5

REGISTRO R 22.497-2

REGISTRO R 33.923-1
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